[image: image1.jpg](GOVERNO po )
EstADO po CEARA

Secretaria da Educacdo




​
CHECK LIST – MANUTENÇÃO

CARTA CONVITE

ESCOLA:______________________________________NE_____________________VALOR______________

OBJETO_____________________________________________________________________

Ofício para empenho


Planejamento do Aporte SAA(print)


Pré-reserva (print)


Planilha de Pesquisa de Preço


Ato designando a comissão de licitação


Edital Carta Convite e anexos


Certidão de publicação na internet (licitaweb)


Protocolos de recebimento e manisfesto da Carta Convite


Documentos de habilitação das empresas


Certidões (Municipal, Estadual, INSS, FGTS, União)


Certificados de Registro Cadastral (CRC)


Ata de Habilitação (1ª fase)


Propostas


Ata de julgamento das propostas (2ª fase) ( e termos de sorteio, se houver) 


Mapa comparativo


Ato de Adjudicação e Homologação


Contratos c/ cronograma de entrega


Publicação dos Extratos dos contratos


Parcela


Nota de Empenho


Ordens de Compra/serviço


Notas Fiscais e Recibos atestados e com Identificação do programa


Certidões (Municipal, Estadual, INSS, FGTS, União)


Comprovante de recolhimento da  retenção do ISS (SERVIÇO)


Comprovante de recolhimento da retenção do INSS (SERVIÇO)

* PARA EMPRESA NÃO OPTANTE PELO SIMPLES OU PESSOA FÍSICA


Comprovante de recolhimento da retenção do IR–( SERVIÇO) * CONSULTAR TABELA DO IR


Certidões Negativas


Notas de liquidação e pagamento


Ofício de Encaminhamento da Prest. de Contas ao CEGAF


Cópia da Ata de Eleição e Possse do Conselho Escolar


Declaração e Regularidade ref. a Prestação de Contas


               Analista:______________________________________       Data:________________

